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=
:.
3
=
E
S
=
=
o
&
H
&
§

QUY TRINH

KH&CN

XUAT BAN THONG TIN | Ngay hiéu lyc:

M3 s6 tai lidu: QT-QL-06
Lan ban hanh 06

04/01/2023
Trang: 2/8

1. Nguoi co lién quan phai nghién cuu va thyc hién dung cdac ngi dung cua quy

dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc thi hanh nhuw sy chi dao cua Hiéu

truong.

3. Moi don vi dwoc phat 01 ban (cé déng dau kiém sodt). Cdac don vi khi ¢é nhu

cau bé sung thém tai lidu, dé nghi lién hé véi thw ky ISO dé c¢é bdan dong

dau kiem soat. Can bo vién chuc dwoc cung cdp file mém trén mang ngi bo dé

chia sé théng tin khi can.

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Trang

Hang muc stra doi

Tom tat ngi dung hang muc sira doi
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1. Muc dich

- Xay dung mét quy trinh chuan cho hoat ddng quan 1y, xuét ban thong tin Khoa
hoc va Cong nghé cia trudng Cao dang Cong Thuong mién Trung (sau ddy goi 13 théng
tin KH&CN).

- Pam bao 6n dinh chét luong cta thong tin KH&CN cho tit ca cac sd phat hanh.

- Van hanh hiéu qua hé théng quan 1y xuit ban thong tin KH&CN, kiém soat
dugc cac van dé phat sinh trong qua trinh thyuc thi, 1am can ctr thuc hién cac hoat dong
cai tién chat luong hoat dong quan 1y xuét ban 4n pham.

- Kiém soat chat lugng thong tin KH&CN theo dung tiéu chi, yéu cau cia gidy
phép xuét ban.

2. Pham vi ap dung

Ap dung cho quy trinh quan 1y xuét ban thong tin KH&CN cua truong Cao ding
Cong Thuong mién Trung.

3. Tai liéu vién din

- Luat Béo chi s6 103/2016/QH13.

- Luat Xuat ban s6 19/2012/QH13.

- Luat Gido duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13.

- Thong tu s6 29/2010/TT-BTTTT, ngay 30/12/2010 quy dinh viéc xut ban tai
liéu khong kinh doanh.

- Nghj dinh s6 11/2014/ND-CP, ngay 18/02/2014 vé hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

- Theo tiéu chuan ISO 9001:2015.

- Quyét dinh s6 190/QD-CDCT, ngay 27/4/2020 cua Hiéu truéng Truong Cao
dang Cong Thuong mién Trung vé viéc ban hanh Quy ché t chirc va hoat dong Thong
tin KH&CN.

4. Thuat ngir

Thong tin khoa hoc va cong ngh¢ 1a dir li¢u, dir kién, s6 liéu, tin tirc, duoc tao ra
trong cac hoat dong KH&CN, dbi méi sang tao.

- Bai bao nghién ctru, bai bao trao d6i thong tin khoa hoc: trinh bay nhimg két
qua nghién ctru méi co chat lugng khoa hoc; tong hop tir cac ngudn tu liéu thir cap (chi
yéu céac bai bao nghién ctru ding tai trong cac tap chi khoa hoc/han 1am) vé mét chu dé
cu thé; hay dé xuat mot phwong phap méi, ¥ tudng méi, mot giai phap mai.
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- Bai tong quan la cac bai viét co cau tric ctua bai bdo khoa hoc nham tong hop,

bao cdo, thong ké so li€u vé tinh hinh dao tao, tuyén sinh, nghién ctru khoa hoc... dién ra

trong Nha truong.

-Bai ¢6 dong la cac bai viét khuyén khich, truyén cam hing vé céc hoat dong

ctia cac to chirc doan thé trong Nha truong.

5. Noi dung quy trinh

5.1. Luu dé

Ngl;’:;’éltlhqc Trinh tw cong viée Biéu miu, tai liéu lién quan
) Nhan bai viét tir BM-QL-06-01
Thur ky tac gia BM-QL-06-02
Ban bién tap So duyét . BM-QL-06-01
; BM-QL-06-02
_l_

Y
Ban bién tap Phan cong phan bién BM-QL-06-01
BM-QL-06-02

v
Phan bi¢n BM-QL-06-03

Ban bién tap,
Tac gia, Thu ky

++

Chinh stra, bién tap <

Bién tap thanh quyén (ban thao)

Ban bién tap,
Cong ty in

A

Ra soat ban thao an pham

Bén thao thong tin KH&CN

Téng bién tap

Ban thao thong tin KH&CN
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Ngl;’:;’éltlhl‘rc Trinh tw cong viée Biéu miu, tai liéu lién quan
' 8. Ban thao thong tin KH&CN
‘ BM-QL-06-04
Ban bién tap Gui ban thao va Bon xin
' gidy phép xuat ban
9. l Bén thao thong tin KH&CN
, _ BM-QL-06-04
S6 TT&TT tinh Duyét cap
Phu Yén phép
+
10.
A . . - BM-QL-06-05
Cong ty in, Thu In an pham, phét hanh BM-QL-06-06

ky

Iuu chiéu

11.

h 4

HO6 so xuat ban thong tin KH&CN

Phong .
QLCL&NCKH Luu ho so
5.2. Dién gidi

- Buée 1: Nhdn bai viét tir tac gid
Thu ky tiép nhan bai viét tir tic gia (BM-QL-06-01) dé kiém tra thé thirc, form
mau bai bao, néu dung quy cach thi thu ky ghi vao s6 nhan bai (BM-QL-06-02); dong
thoi chuyén bai bio cho Ban bién tap.

- Buoc 2: So duyét
Ban bién tap ra soat ndi dung néu ndi dung khong phu hop sé& bi tir chdi va thong

bao dén tac gia théng qua thu ky. Nhitng bai du diéu kién thi tién hanh phan bién, thu
ky ghi s6 nhan bai (BM-QL-06-02).
- Buoc 3: Phdn cong va gui phan bién

Ban bién tap phan cong phan bién (d6i v6i cac bai bao phai thong qua phan bién)

trén co sé danh sach phan bién Ban bién tap gi6i thiéu. Thu ky ghi vao s6 nhan bai theo
biéu miu BM-QL-06-02 va giri bai bao dén phan bién (gii ldn 1) theo biéu miu BM-

QL-06-01.

- Buoc 4: Phan bién
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Phan bién thuc hién viéc nhan xét, tham dinh cac noi dung cua bai bao theo yéu
cau ciia Ban bién tap theo mau va theo diing thoi gian quy dinh (thoi gian phan bién
khong qua 10 ngay lam viéc theo BM-QL-06-03). Phiéu nhan xét phan bién phai ghi
ngay thang, ky tén va giri cho Thu ky theo quy trinh bitrix hodc truc tiép tai toa soan.

Sau khi c6 két qua phan bién:

Thu ky tap hop, trinh Ban bién tap vé két qua phan bién. Trén co sé ¥ kién cua
phén bién, thu ky:

+ Guri bai bao cho tac gia chinh sira theo ¥ kién phan bién.

+ Giri cac bai bao da dugc tac gia chinh sira theo ¥ kién cua phan bién cho phan
bién (giti lan 2 — néu cd).

+ Truong hop v kién cta phan bién 1 khong rd rang hodc c6 ¥ kién khac. Ban bién
tap xem xét thi bai bao dugc giri cho phan bién 2 néu dugc Tong bién tap dong y.

- Buoc 5: Chinh swa, bién tap bai bao

Cac bai bao khong phai chinh stra va cac bai bdo da dugc tac gia chinh stra theo
v kién phan bién; cac bai bao khong phai thong qua phéan bién (dugc quy dinh tai myc d,
khoan 1, Piéu 8 cta Quy ché xuat ban thong tin KH&CN) déu dugc bién tap theo dung
yéu cau ciia thong tin Khoa hoc va Cong nghé. Ban bién tap phan cong Ban thu ky dé
bién tap cac bai bao.

- Burée 6: Ra sodt ban thdo dn phdam

Bién tap, chinh sira market ban thao thong tin Khoa hoc va Céng nghé (bao gom:
cac bai béo, thiét ké trang bia, hinh anh, quang cao, thong tin da dugc duyét) do thanh
vién Thu ky dugc phan cong thuc hién; Thu ky ra soat 16i trudc khi guri ban thao thong
tin Khoa hoc va Cong nghé dén co so in an; Sau khi co s& in 4n hoan thanh ché ban,
Ban bién tap doc, ra soat ché ban trudc khi trinh Tong bién tap duyét diang.

- Buoc 7: Duyét dang

Thu ky trinh ché ban d3 duoc co sd in in ra va trinh cho Téng bién tap duyét.
Néu ché ban c6 16i sai hodc bai ding khong ding vé cach thuc, noi dung theo ¥ kién cia
Tong bién tap thi ché ban s& dugc giri dén tac gia va Ban bién tap dé diéu chinh kip thoi.
Néu ché ban di duoc Tong bién tdp duyét thong qua thi Ban bién tip tién hanh theo
budce 8.

- Buée 8: Giri ban thdo va Pon xin gidy phép xudt ban

Sau khi ché ban da duoc duyét, Ban bién tap nop ché ban va Pon xin cp gidy
phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh theo miu BM-QL-06-04 di dugc Tong bién
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tap ky duyét giri cho S& Thong tin va Truyén thong (S& TT&TT) dé xin gidy phép xuat
ban 4n pham.

- Buée 9: Duyét cap phép

Sau khi nhan dugc ché ban va Pon xin cap gidy phép xuét ban, S6 TT&TT s&
tién hanh duyét cap phép. Néu ché ban co6 nhiing ndi dung khong dung hoic sai 1éch vai
quy dinh ctia S& thi S¢ s& hoan tra lai hd so vé Truong dé bo phan c6 lién quan (Ban
bién tap, Tac gia) diéu chinh lai cho phu hop véi yéu cau cia S6. Néu ndi dung trinh
bay cta ché ban phu hop voi quy dinh thi S¢ s& duyét va cap cho gidy phép xuat ban tai
liéu khong kinh doanh va giri vé truong theo quy dinh.

- Buée 10: In dn pham, phat hanh lheu chiéu

Sau khi nhan duogc gidy phép cho xuit ban 4n phim cua S¢ TT&TT, Ban bién
tap cho tién hanh in 4n pham tai Co so in theo diing ban thao va sd luong in 4n nhu
trong hop dong.

Ban thu ky tién hanh ndp luu chiéu theo quy dinh; phat hanh thong tin Khoa hoc
va Cong nghé dén dung dia chi va sé luong da dugc Tong bién tap phé duyét theo BM-
QL-06-05, BM-QL-06-06 va thuc hién ché do luu trit. Thu ky dua danh muc 1én
Website ctia Truong, thoi gian toi da 1a 01 thang.

- Bu6e 11: Lieu hé so

Sau khi hoan thanh céac thil tuc xuat ban mot 4n pham, phong QLCL&NCKH
tién hanh luu ho so cac biéu mau va cac chimg tir ¢6 lién quan theo quy dinh.

6. Ho so - Phu luc:

] ] Thoi | oo o
TT |PL| Tén hd so/Phu luc (PL) Mai s6 gianlwu | 0 Pt 2h fuu
-~ rw
trur

1. | XX | MAu bai bao BM-QL-06-01 | Snam | pong

' QLCL&NCKH
2 1A 1a < Phong

2. | X | SO nhén bai BM-QL-06-02 5 nim OLCL&NCKH
3. | X0 | Phiéu nhan xét bai bdo BM-QL-06-03 | 2nam | Long

' ' QLCL&NCKH
Pon dé nghi cap gidy phép xut g Phong

4 | ™| ban tai liu khong kinh doanh | BM-QL-06-04 | Snam | oL CL&NCKH
T khai nop luu chiéu xuét ban g Phong

5. X phém BM—QL—06—05 5 nam QLCL&NCKH




Danh sach nhén bai viét

BM-QL-06-06 5 nam
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